UCHWALA NR 69/2024
ZARZADU POWIATU SOKOLSKIEGO

7 dnia 9 sierpnia 2024 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zaktadu

Transportu Publicznego ,,Sokoél” w Sokolce

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 107), uchwala si¢ co
nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego ,,Sokot” w Sokétce
stanowiacym zatacznik do uchwaly Nr 1143/2023 Zarzadu Powiatu Sokdlskiego z dnia 21.07.2023r,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1.

W § 3 ust.5 po pkt.7 dodaje si¢ pkt.8 w brzmieniu:

,» 8) przyjmowanie klientow w sprawach skarg i wnioskow i ich rozpatrywanie.”

2.

§ 3 pkt. 6 otrzymuje brzmienie:

., 6. Do obowigzkow Zastepcy Kierownika Zaktadu nalezy w szczegoélnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

3.

zapewnienie bezpieczenstwa i jakosci ustug transportowych;

racjonalne i efektywne gospodarowanie posiadanymi $rodkami materialowymi;
prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem w Zakladzie przepisow BHP, usuwaniem
przyczyn wypadkow i realizacjg zalecen kontroli w zakresie BHP;

nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow Zaktadu statutu, Regulaminu oraz
zarzadzen Kierownika;

inne zadania zlecone przez Kierownika.”

Tytul V. otrzymuje brzmienie:

., KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC SEKRETARKI”

4.

1)
2)

3)

4)
3)
6)
7)
8)

5.

§ 6 otrzymuje brzmienie:

..wlasciwe zarzadzenie pomieszczeniami przeznaczonymi na dziatalnosc¢ statutowg Zaktadu;
przestrzeganie przepisow regulujacych ochrong danych osobowych przetwarzanych przez
Zaktad;

prowadzenie statej i terminowej wspolpracy z Jednostka obshugujacg w zakresie obstugi
kadrowej i finansowo — ksiggowej;

sporzadzanie pism, prowadzenie korespondencji Zaktadu;

porzadkowanie i archiwizowanie dokumentacji Zaktadu

obstuga klienta w zakresie sprzedazy biletow miesigcznych

sporzadzanie sprawozdan miesi¢gcznych wymaganych do rozliczen;

inne zadania zlecone przez Kierownika. ”

Numeracja dotychczasowego Tytutu V. §6 ,, KOMPETENCIJE I ODPOWIEDZIALNOSC
KIEROWCY” zmienia sie na Tytut VI. §7 o takim samym brzmieniu.

Numeracja dotychczasowego Tytutu VI. §7 ,, PRZEPISY KONCOWE” zmienia si¢ na
Tytut VIIL. §8 o takim samym brzmieniu.

Dodaje si¢ stanowisko ,,SEKRETARKA” do schematu organizacyjnego.



§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Piotr Re¢ko

2. Lukasz Owsiejko

3. Jerzy Bialomyzy

4. Bozena Jolanta Jelska — Jaro$

5. Kazimierz Labieniec
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Zatacznik do Uchwaty Nr 69/2024
Zarzadu Powiatu Sokoélskiego
z dnia 9 sierpnia 2024 r.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Zakladu Transportu Publicznego ,,Sokél”
w Sokélce
TYTUL L
PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Regulamin Organizacyjnym, zwany dalej Regulaminem okresla organizacje, szczegétowe
zadania i zasady funkcjonowania Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego ,.Sokol”
w Sokotce, zwany dalej Zaktadem.

2. Powiatowy Zaklad Transportu Publicznego ,,Sokot” w Sokétce jest zakladem budzetowym
utworzonym na mocy uchwaly nr LX1X/437/2023 Rady Powiatu Sokoélskiego z dnia 24 lutego
2023 r. w sprawie utworzenia samorzadowego zakladu budzetowego o nazwie Powiatowy
Zaklad Transportu Publicznego "Sokol" w Sokolce.

3. Zaktad realizuje ustugi w zakresie zaspokojenia potrzeb lokalnego transportu zbiorowego na
terenie powiatu sokolskiego poprzez swiadczenie ustug publicznego transportu zbiorowego oraz
innych ushug o charakterze uzytecznosci publicznej, w ramach przedmiotu dziatalnosci zaktadu
w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, w tym w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym,

4) Uchwaly Nr LXIX/437/2023 Rady Powiatu Sokdlskiego z dnia 24 lutego 2023 r. w sprawie
utworzenia samorzadowego zaktadu budzetowego o nazwie Powiatowy Zaklad Transportu
Publicznego ,,Sokdt” w Sokdice;

5) statutu Powiatowego Zakladu Transportu Publicznego ,,Sokét” w Sokotce, bedgcego
zalacznikiem nr 1 do Uchwaly Nr LXIX/437/2023 Rady Powiatu Sokolskiego z dnia 24 lutego
2023 r. w sprawie utworzenia samorzadowego zaktadu budzetowego o nazwie Powiatowy
Zaklad Transportu Publicznego ,,Sokot” w Sokélce;

6) niniejszego regulaminu;
7) inne przepisy dotyczace zakresu dziatalnosci Zaktadu.

4. Obstuge finansowg i kadrowg zapewnia Starostwo Powiatowe w Sokoétce na podstawie Uchwaty
Nr XXIX/193/2020 Rady Powiatu Sokdlskiego z dnia 30 pazdziernika 2023 w sprawie wspolnej
obstugi finansowej i kadrowej jednostek organizacyjnych Powiatu Sokolskiego, zmienione;
uchwalg Nr XXXI11/217/2021 z dnia 11 stycznia 2021 r., LX1I/260/2021 z dnia 14 lipca 2021 r.
oraz LXX/451/2022 z dnia 24 marca 2022 1.



§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku — rozumie si¢ przez to Kierownika Powiatowego Zakladu Transportu
Publicznego ,,Sokol” w Sokétce;

2) Zastepcy Kierownika Zaktadu — rozumie si¢ Zastepce Kierownika Powiatowego Zaktadu
Transportu Publicznego ,,Sokol” w Sokélce

3) Statucie — rozumie si¢ przez to Statut Powiatowego Zaktadu Transportu Publicznego
»S0kor” w Sokolce;

4) Jednostce obstugujacej — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Sokélce;

5) Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin organizacyjny Powiatowego Zakladu
Transportu Publicznego ,,Sokér” w Sokotce;

TYTUL II.

ZASADY KIEROWANIA POWIATOWYM ZAKEADEM TRANSPORTU
PUBLICZNEGO ,,SOKOL” W SOKOLCE

§3

. Zakladem zarzadza Kierownik, ktéry reprezentuje go na zewnatrz i odpowiada za jego prawidlowe
funkcjonowanie, zgodnie z przepisami prawa na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Zarzad Powiatu Sokdlskiego.

. Kierownik wykonuje prawa i obowiazki pracodawcy, jest przetozonym wszystkich pracownikéw
Zakladu i wykonuje wobec pracownikéw Zaktadu czynnosci z zakresu prawa pracy.

. Podczas nieobecnosci Kierownika pracami Zaktadu kieruje jego Zastepca, a w przypadku jego
nieobecnosci Zastepy Kierownika Zaktadu Dyspozytor taboru samochodowego.

. Reguly zwierzchno$ci w Zaktadzie okresla Schemat organizacyjny Zaktadu, stanowiacy zatacznik
do Regulaminu.

. Do obowigzkéw Kierownika nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie biezaca dziatalnoscia zaktadu i zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
oraz efektywnego funkcjonowania Zaktadu;
2) planowanie, organizowanie i kontrolowanie pracy Zakladu;
3) zawieranie umow 1 porozumien zwigzane z realizacjg zadan;
4) prowadzenie gospodarki finansowej na zasadach wlasciwych dla zaktadu budzetowego.
5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;
6) w graniach udzielonego petnomocnictwa wydaje: zarzgdzenia, regulaminy, instrukcje,
polecenia stuzbowe, obwieszczenia;
7) wspdtpraca z organami nadzoru oraz kontroli zewnetrzne;.
8) przyjmowanie klientéw w sprawach skarg i wnioskow i ich rozpatrywanie.
6. Do obowigzkéw Zastgpcy Kierownika Zaktadu nalezy w szczegdlnosci:
1) zapewnienie bezpieczenstwa i jakosci ustug transportowych;
2) racjonalne i efektywne gospodarowanie posiadanymi srodkami materiatowymi;
3) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem w Zakladzie przepisow BHP, usuwaniem
przyczyn wypadkow i realizacjg zalecen kontroli w zakresie BHP;
4) nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow Zaktadu statutu, Regulaminu oraz
zarzadzen Kierownika;



5) inne zadania zlecone przez Kierownika.

TYTUL III.

KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC ZASTEPCY KIEROWNIKA/STARSZEGO
DYSPOZYTORA

§4

1. Zastepca Kierownika/Starszy dyspozytor odpowiada za kompleksowe zarzadzanie transportem
w Zaktadzie.

2. Zastepca Kierownika/Starszy dyspozytor koordynuje prace kierowcéw i monitoruje ich
dziatania, ewidencjonuje, rozlicza i analizuje czas pracy kierowcow.

3. Inne zadania zlecone przez Kierownika.

TYTUL IV.

KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC DYSPOZYTORA TABORU
SAMOCHODOWEGO

§5

1. Dyspozytor taboru samochodowego, zwany dalej Dyspozytorem zapewnienia sprawne
planowanie, organizowanie i monitorowania przebiegu kurséw oraz komunikacji pomigdzy
kierowcami a pasazerami.

2. Do obowigzkow Dyspozytora nalezy w szczegolnosci:

1) kierowanie pracami Zaktadu podczas nieobecnosci Zastepcy Kierownika Zaktadu,

2) planowanie tras i rozktadéw jazdy pojazdow;

3) monitorowanie ruchu drogowego oraz informowanie kierowcéw o ewentualnych
utrudnieniach;

4) obstuge zgloszen i reklamacji pasazerow;

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig dyspozytorni,

6) wydawanie polecen kierowcom, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i regulaminami;

7) utrzymywanie w sprawnosci pojazdéw, nadzor nad ich eksploatacja, przegladami
technicznymi i naprawami;

8) ubezpieczanie samochodow, zgtaszanie szkod do likwidacji;

9) wykonywanie statystyk niezbednych dla prawidlowego i oszczednego funkcjonowania
Zaktadu i przedktadanie ich Kierownikowi;

10) rozliczanie zuzycia paliwa.

11) inne zadania zlecone przez Kierownika.

TYTUL V.
KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC SEKRETARKI
§6

1) wlasciwe zarzadzenie pomieszczeniami przeznaczonymi na dziatalnos¢ statutowa Zaktadu;



2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

przestrzeganie przepiséw regulujacych ochrong danych osobowych przetwarzanych przez
Zaklad;

prowadzenie stafej i terminowej wspétpracy z Jednostka obstugujgcg w zakresie obstugi
kadrowej 1 finansowo — ksiegowej;

sporzadzanie pism, prowadzenie korespondencji Zaktadu;

porzadkowanie i archiwizowanie dokumentacji Zaktadu

obstuga klienta w zakresie sprzedazy biletdw miesiecznych

sporzadzanie sprawozdan miesiecznych wymaganych do rozliczen;

inne zadania zlecone przez Kierownika.

TYTUL VL
KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC KIEROWCY

§7

1. Do zadan Kierowcow nalezy przewoz pasazer6w z okreslonej lokalizacji do miejsca
docelowego zgodnie z obowigzujacym rozkladem jazdy i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.
2. Do obowigzkow Kierowcow naleza w szczegdlnosci:

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

prowadzenie pojazdu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przestrzeganie przepisow
ruchu drogowego;

udzielanie informacji pasazerom w zakresie obstugiwanej trasy oraz cenach biletéw;
dokonywanie sprzedazy, przy zastosowaniu urzadzen zapewniajacych prawidlowe
ewidencjonowanie ilosci i wartosci biletow w ujeciu jednostkowym i zbiorczym;
zabezpieczanie, przechowywanie gotowki;

rozliczanie automatow do sprzedazy biletow;

przestrzeganie ustalonych rozktadow jazdy i tras;

wykonywanie czynnosci serwisowych i konserwacyjnych oraz porzadkowych w pojazdach
oraz utrzymywanie ich wlasciwego stanu technicznego;

zgtaszanie usterek technicznych i nieprawidtowosci zwigzanych z pojazdami;

10) wiasciwe i oszczedne gospodarowanie powierzonym mieniem;
11) dbanie o pozytywny wizerunek Zaktadu;

TYTUL VIL
PRZEPISY KONCOWE

§8

Zmiany w Regulaminie wprowadza si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.



Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zakladu

Transportu Publicznego ,,Sokot” w Sokééce
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