Uchwala nr 486/2020
Zarzadu Powiatu Sokélskiego
z dnia 14 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie rob6t budowlanych na modernizacje¢ infrastruktury
sportowej przy Zespole Szkol Zawodowych im. Elizy Orzeszkowej w Sokolce” w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 Osi Priorytetowej VIII. Infrastruktura dla uslug uzytecznosci publicznej Dzialania
8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego.

Na podstawie art. 19 ust. 21 3, art. 20 ust. 1 1 2 oraz art. 21 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, poz. 2020 i z 2020 r. poz. 1086)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie robot budowlanych polegajacych na
budowie kompleksu sportowego na terenie Zespotu Szkot Zawodowych w Sokotce (znak:
OR-1V.272.33.2020) powotuje si¢ Komisj¢ Przetargowa (dalej zwana: komisja) w sktadzie
osobowym:
1. Janusz Gudalewski kierownik w Referacie Zamowien Publicznych w Wydziale
Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Sokotce - Przewodniczacy Komisji
2. Diana Matoszko-Borowska — inspektor w Referacie Zamoéwien Publicznych w
Wydziale Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Sokotce - Sekretarz Komisji,
3. Andrzej Wnukowski — Dyrektor w Wydziale Ochrony Srodowiska i Architektury
Cztonek komisji.

§2

Komisji Przetargowej powierza si¢ przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w
tym w szczegdlnosci badanie i ocen¢ ofert, przedstawienie propozycji: wykluczenia
wykonawcow, odrzucenia ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystgpienie z
wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

§3

1. Komisja Przetargowa jest zobowigzana przeprowadza¢ postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego zgodnie z postanowieniami ustawy — prawo zamowien publicznych
i aktami wykonawczymi do niej.

2. Czlonkom Komisji Przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji
zwigzanych z przebiegiem jej prac, w tym w szczegoélnosci informacji zwigzanych z
przebiegiem badania, oceny i por6wnania tresci ztozonych ofert.

3. Czlonkowie Komisji Przetargowej wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej
wierze, z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa,
swoja wiedzg i doswiadczeniem.



4. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§4

Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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*7godnie z zarzadzeniem przez Starost¢ Sokolskiego obradowania, w tym podejmowania
uchwat, na posiedzeniu Zarzadu Sokoélskiego w dniu 14 grudnia 2020 r. w trybie zdalnym, za
pomocg srodkéw komunikowania si¢ na odlegtos¢, na podstawie art. 15zzx ustawy z dnia 2
marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych 2z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz 1842).



Zatacznik do Uchwaty nr 486/2020 Zarzadu Powiatu Sokolskiego z dnia 14 grudnia 2020 r. w
sprawie powotania Komisji Przetargowe;j

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionkow
Komisji Przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie robot
budowlanych na modernizacj¢ infrastruktury sportowej przy Zespole Szkét Zawodowych im.
Elizy Orzeszkowej w Sokotce” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej VIII. Infrastruktura dla ustug
uzytecznosci publicznej Dziatania 8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego, zgodnie z art.
19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1843, poz. 2020 i z 2020 r. poz. 1086) zwang w dalszej cze¢sci ,,ustawa Pzp”.

ROZDZIAL. 1
Postanowienia ogolne
§1

1. Komisja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego —
Zarzadu Powiatu Sokolskiego zwanego dalej ,Zarzadem”, powolanym do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
na wylonienie, w trybie przetargu nieograniczonego, Wykonawcy robdt budowlanych
polegajacych na budowie kompleksu sportowego na terenie Zespolu Szkot
Zawodowych w Sokoéfce.

2. Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powotania.

3. Komisja Przetargowa, zwana w dalszej czesci ,,Komisja”, sktada si¢ z trzech
cztonkow:

1) przewodniczacego komisji — kierujgcego pracami komisji,

2) czilonka komisji — biorgcego udzial w pracach komisji/osoba wlasciwa merytorycznie
ze wzgledu na przedmiot przetargu,

3) sekretarza komisji - prowadzacego dokumentacje postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego.

4. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie
przepisy ustawy Pzp.

5. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym
pojeciem rozumieé, takze osobe wykonujgca czynnosci zastrzezone dla Kierownika
zamawiajgcego.

6. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego, Zarzad moze zmieni¢ i uzupetié¢ sktad
Komisji 0 nowe osoby.



A

ROZDZIAL 11
Tryb pracy komisji
§2

. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,

rzetelny i obiektywny, kierujgc si¢ wytgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i
doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich
innych obowigzkéw stuzbowych.

Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktérym w szczegdlnosci
opisuje si¢: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczacego / sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone czlonkom
komisji w zakresie ich obowigzkow przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu
ktoregokolwiek z cztonkow komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu komisji
powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z
posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z
przepisami ustawy, do protokotu zalacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia czlonka
komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow, w
drodze glosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej
indywidualnych ocen.

W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

W przypadku braku jednolitego stanowiska Komisji, decyzje podejmowane sa zwykla
wigkszoscig glosow Czlonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku
réwnej liczby gloséw, decyduje glos Przewodniczacego. Przeglosowany Czlonek
Komisji moze zglosi¢ na pismie zdanie odrebne. Zdanie odrgbne dolagcza si¢ do
protokotu postepowania.

10. Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnigeciem komisji obowigzany

jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne),
ktére dotgcza sie¢ do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

11. Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja

1.

pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢
odpowiednio.

53

Cztonkowie komisji skladaja pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je
przewodniczagcemu komisji.



2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, cztonkowie komisji sktadaja niezwlocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig si¢ na wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego.

3. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust.
1 ustawy, czlonek komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia oswiadczenia, o
ktérym mowa w ust. 1.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie
wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
powiadamiajagc o tym na piSmie przewodniczacego komisji oraz kierownika
zamawiajacego, a w przypadku przewodniczacego komisji - kierownika
zamawiajacego.

5. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych niewpltywajacych na wynik postepowania.

6. Postanowienie ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka
komisji oswiadczenia lub zlozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§4

1. Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika zamawiajgcego o powotanie bieglego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane
jest posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe -
wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie komisji mogg uczestniczy¢
w jej pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 3 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§5

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:
1) projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;
2) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

§6
1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego komisja
wykonuje w szczeg6lnosci nastgpujgce czynnosci:
1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,



2) dokonuje czynnosci publicznego otwarcia ofert,

3) dokonuja oceny i badania ofert,

4) dokonuje oceny spelnienia warunkow formalnych 1 merytorycznych stawianych

wykonawcom w SIWZ,

5) przedkiada Kierownikowi zamawiajgcego projekty pism, zwigzanych z prowadzonym

postepowaniem, w tym projekty wezwania wykonawcow do uzupelnienia lub wyjasnienia

dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

6) przedktada Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia propozycje:

a. wykluczenia wykonawcow,

b. odrzucenia ofert,

c. wyboru oferty najkorzystniejsze;,

d. uniewaznienia postepowania;

7) dokonuje analizy wniesionych srodkow ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi

zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na

informacj¢ o podj¢tej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

8) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do

wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu waznosci

wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

9) przygotowuje projekt informacji do wykonawcdw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania

oferta do czasu ostatecznego ogloszenia przez Krajowa Izb¢ Odwotawcza orzeczenia;

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);

4) otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84
ust. 2 ustawy.

4. Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylgcznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub
zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegdtowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli byli powotani).

ROZDZIAL II1
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji
§7

Biorac udziat w pracach komisji czlonkowie komisji majg prawo w szczegdlnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych

funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie biegtego.



§8

Do obowigzkow czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia;

3) badanie i ocena ofert,

4) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy

Do obowiazkow czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem
komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 6 ust. 1 regulaminu, w tym

zadan wyznaczonych przez przewodniczacego komisji;

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore

uniemozliwiajg udzial w pracach komisji.

3. W zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

1.

L.

1)
2)

3)

4)
3)
6)
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1)

§9

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, nalezy w szczegélnosci:
reprezentowanie komisji przed Kierownikiem zamawiajgcego,
organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,
wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o odwotanie czlonka komisji, ktory
nie ztozyl oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa wart. 17 ust. 1 ustawy albo zlozyt nieprawdziwe oswiadczenie o braku
zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie
cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow;
w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika zamawiajgcego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia
Sprawy;
podzial prac przydzielanych cztonkom komisji;
informowanie Kierownika zamawiajagcego o przebiegu prac komisji, w tym o
istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji;
przedktadanie Kierownikowi zamawiajacego propozycji pism, w szczeg6lnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postgpowania.
Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0sob trzecich.

§ 10

Do obowigzkow sekretarza komisji, nalezy w szczegolnosci:
wykonywanie czynnosci powierzonych przez przewodniczacego komisji;



2) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatgcznikami;

3) sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postepowania przez
cztonkéw komisji;

6) zawiadamianie wykonawcOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia o wyniku
postgpowania oraz wykonawcach wykluczonych z postepowania oraz wykonawcach
ktorych oferty zostaty odrzucone;

7) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem;

8) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegltym;

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub

kontrole;

9) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcoéw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentow,

10) zamieszczanie ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych;

11)zamieszczanie ogloszenia o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych;

12) zamieszczanie/przekazanie wlasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na
stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajgcego
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg do
opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego;

13) zamieszczanie w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o zamiarze zawarcia
umowy;

2. Sekretarz komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw Kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien
Publicznych i na stronie internetowej.

ROZDZIAL IV
Zakonczenie prac komisji
§11
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja konczy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamdowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajgcego.

Przyjeli do wiadomosci:



