UCHWALA NR 493/2018
ZARZADU POWIATU SOKOLSKIEGO
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sokoélce

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 i art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1868 oraz z 2018 r. poz. 130) uchwala sig, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Sokolce, stanowigcym zatgcznik
do uchwaty NR 104/2015 Zarzadu Powiatu Sokdlskiego z dnia 6 listopada 2015 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sokolce, zmienionej
uchwatami NR 177/2016 z dnia 30 czerwca 2016 r., NR 211/2016 z dnia 29 sierpnia 2016 r.,
NR 291/2016 z dnia 14 lutego 2017 r., NR 325/2017 z dnia 15 maja 2017 r., NR 399/2017
z dnia 12 pazdziernika 2017 r., NR 435/2017 z dnia 21 grudnia 2017 r., NR 462/2018
z dnia 2 marca 2018 r. oraz NR 488/2018 z dnia 16 maja 2018 r., w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sokoélce, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w§ 11, po ust. 1, dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:
.. la. Starosta moze powola¢ Zastgpce Dyrektora Wydziatu Finansowego,”.

2) § 11 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

6. W razie nieobecnosci Skarbnika Glowny Ksiggowy Starostwa nadzoruje dziatalnosé
Wydzialu Finansowego oraz prowadzi w nim kontrole zarzadcza™.

3) w§ 11, po ust. 6, dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

.7. W razie nieobecnosci Skarbnika Zastgpca Dyrektora Wydzialu Finansowego
kieruje Wydziatem Finansowym i organizuje prace w tym wydziale”.

4) w § 17 ust. 3, po pkt 6. dodaje si¢ pkt 6a w brzmieniu:
..0a) Kancelista;” ~

5) w Tytule 5., po Dziale 15, dodaje si¢ Dzial 15a w brzmieniu:

»DZIAL 15a.
KANCELISTA

§ 116a. 1. Do obowigzkow Kancelisty w zakresie prowadzenia archiwum zakladowego
Starostwa, naleza w szczego6lnosci:
1) przyjmowanie do archiwum zakladowego dokumentacji archiwalnej z komorek
organizacyjnych Starostwa;
2) przejmowanie dokumentacji po panstwowych i samorzadowych jednostkach
organizacyjnych, ktorych dziatalno$¢ ustala i ktére nie maja nastgpcy prawnego oraz dla
ktorych organem zatozycielskim lub sprawujacym nadzor sa organy Powiatu;



3) przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji archiwalnej w archiwum
zakladowym;

4) prowadzenie ewidencji archiwum zakladowego:

5) udostepnianie akt i innej dokumentacji przechowywanej w archiwum
zakladowym do celéw stuzbowych i naukowych, zgodnie z odrgbnymi przepisami;

6) brakowanie i likwidacja dokumentacji niearchiwalnej;

7) przekazywanie materialow archiwalnych do Archiwum Panstwowego:

8) skladanie sprawozdan rocznych z dziatalnosci archiwum zaktadowego.

2. Do obowiazkéw Kancelisty w zakresie czynnosci kancelaryjnych, naleza
w szczegolnosei:
1) biezaca obstuga centrali telefonicznej i prace konfiguracyjno — utrzymaniowe;
2) biezgca obstuga poczty elektronicznej Starostwa;
3) obstuga poczty EZD i ePUAP;
4) przekazywanie korespondencji wptywajacej do dekretacji Staroscie, etatowym
Czlonkom Zarzadu lub Sekretarzowi;
5) przekazywanie korespondencji do zalatwienia przez komorki organizacyjne
Starostwa”.

§2.
Uchwata wchodzi w zycie w dniu podjecia.
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